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1. Udaje o zadavateli
Zadavatel ve smyslu ZZVZ:

Nazev zadavatele:
Sidlo zadavatele:
IC:

DIC:

Pravni forma:
Zastoupeny:

Korespondencni adresa:

Kontaktni osoba:
e-mail:

telefon:

fax:

Fyziologicky tstav AV CR, v. v. i.
Videniska 1083, 142 00 Praha 4
67985823

CZ67985823

vefejna vyzkumna instituce

RNDr. Ondfej Kuda, Ph.D., feditel

Fyziologicky ustav AV CR, v. v. i.
Videnska 1083
142 00 Praha 4

Katefina Uhrova
katerina.uhrova@fqu.cas.cz
+420 241 062 223

+420 244 472 269

2. Udaje o zadavacich podminkach

21 Zavaznost pozadavku zadavatele

Tato zakazka je vefejnou zakazkou malého rozsahu zadavanou ve vybérovém fizeni
mimo rezim ZZVZ. Informace a udaje uvedené v jednotlivych Castech této vyzvy a v
jejich pfilohach vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky.
Tyto pozadavky je u€astnik povinen pIné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani
své nabidky a ve své nabidce je akceptovat. Neakceptovani pozadavku zadavatele
uvedenych v této vyzvé (s vyjimkou formalnich pozadavki na nabidku) & zmény
obchodnich podminek budou povazovany za nesplnéni zadavacich podminek s
nasledkem vylouCeni uCastnika z dalSi ucasti ve vybérovém fizeni.

Je-li v této vyzvé k podani nabidky €i pfilohach definovan pfimo Ci nepfimo konkrétni
vyrobek, ma se za to, ze je tim definovan minimalni pozadovany standard a v nabidce
muze byt nahrazen i vyrobkem srovnatelnych nebo lepsSich parametrt. Parametry pro
srovnani se rozumi zejména parametry vykonnostni a funkéni. Ugastnik v8ak musi
dolozit a prokazat, ze jim navrzené parametry jsou stejné nebo lepSi nez parametry
definované.

V pfipadé, Zze zadavaci podminky vefejné zakazky pfimo & nepfimo odkazuji na
urCitého dodavatele, vyrobky, patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, umozZfiuje zadavatel nabidnout jiné
rovnocenné feSeni (ust. § 89 odst. 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist, dale jen ,ZZVZ®). Musi se jednat o
rovnocennou odchylku v pozadované urovni z hlediska kvality, bezpe€nosti a
pouzitelnosti. V nabidce musi na tuto skute€nost u€astnik upozornit a prokazat, ze jim
navrzené reseni je stejné nebo lepsi.
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22 Soucasti vyzvy
Tuto vyzvu tvofi tyto Casti:
1) Textova €ast zadavacich podminek
2) Tabulka ,Kryci list nabidky*
3) Obchodni podminky v podobé smlouvy — navrh ramcové dohody
Vzor seznamu poddodavatell / Cestné prohlaseni
Tabulka ,Specifikace kancelarskych potieb®
Tabulka ,VySe slevy z katalogovych cen®
Vzor Cestného prohlaseni o splnéni kvalifikace
Vzor ¢estného prohlaseni o stfetu zajm
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23 \Vysvétleni zadavacich podminek, prohlidka mista plnéni, plnéni
prostrednictvim poddodavatele

2.3.1. Dodavatel je opravnén pozadovat pisemné po zadavateli vysvétleni zadavacich

podminek. Pisemna zadost musi byt zadavateli doru¢ena nejpozdéji 3 pracovnich dnu

pred uplynutim |hity pro podani nabidek.

Pfesné znéni zadosti o vysvétleni zadavacich podminek bez uvedeni identifikace
dodavatele, ktery Zadal o vysvétleni zadavacich podminek, a vlastni vysvétleni
zadavacich podminek zadavatel uverfejni, odeSle nebo pfeda nejpozdéji do 3
pracovnich dnl po doruceni zadosti o vysvétleni zadavacich podminek.

Vysvétleni zadavacich podminek a veSkera dalSi sdéleni vztahujici se k vybérovému
fizeni budou dodavatelim zasilany pisemné (e-mailem, poStou nebo kuryrni sluzbou)
na kontaktni adresy, které budou uvedeny v obchodnim rejstfiku ke dni poskytnuti
informace nebo v jiné verejné pfistupné evidenci. Pokud zajemce pozaduje kontakty
pro zasilani korespondence v prubéhu vybérového Fizeni zménit, musi zménu
dohodnout pisemné nebo telefonicky s kontaktni osobou zadavatele.

2.3.2. S ohledem na pfedmeét pinéni dle této vefejné zakazky neprobéhne prohlidka
mista pInéni verejné zakazky.

2.3.3. Zadavatel pozaduje, aby ucastnik ve své nabidce urcil ¢asti verejné zakazky,
které hodla plnit prostrednictvim poddodavatelt, a jsou-li znami, aby uvedl
identifikaCni udaje kazdého poddodavatele vCetné uvedeni, kterou cast vefejné
zakazky bude plinit ktery z poddodavatelU.

Ugastnik splni tento pozadavek zadavatele piedlozenim seznamu poddodavateld,
pokud jsou ucastnikovi vybérového fizeni znami, v€etné uvedeni udaje, kterou Cast
vefejné zakazky bude kazdy z poddodavatelt plnit. Pokud dodavatel nebude
poddodavatele vyuZzivat, uvede v ¢estném prohlaseni, Ze plnéni provede vyhradné
sam bez poddodavatell. Vzor seznamu poddodavatelt a Eestného prohlaseni tvofi
pfilohu €. 3 této vyzvy.

24 Prava zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje pravo:
= dodate¢né zménit nebo doplnit zadavaci podminky vefejné zakazky
= na upfesnéni podminek navrhu ramcové smlouvy v téch jejich ¢astech — po
vzajemné dohodé s ucCastnikem, které nemaji vliv na zménu zadavacich
podminek zakazky;



= pfed rozhodnutim o vybéru dodavatele ovéfit informace a udaje deklarované
ucastnikem v nabidce;

= nevracet U¢astnikim podané nabidky;

* neposkytovat nahradu nakladu, které u€astnik vynalozi na u€ast ve vybérovém
fizeni na vefejnou zakazku;

= zruSit vybé&roveé fizeni pfed uzavienim smlouvy.

25 \Vyhrazena zakazka - podminka ucasti ve vybérovém fizeni dle § 38 ZZVZ

V souladu s § 38 ZZVZ zadavatel stanovi, Zze se tohoto vybérového Fizeni muze
uCastnit pouze dodavatel, ktery zaméstnava vice nez 50 % osob se zdravotnim
postizenim podle zvlastniho pravniho pfedpisu (zakona ¢&. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti) z celkového poctu zaméstnancu dodavatele.

SkutecCnost, Ze dodavatel zaméstnava vice nez 50 % osob se zdravotnim postizenim
ve smyslu vySe uvedeném, musi byt dodavatelem uvedena v nabidce spole¢né s
potvrzenim Ufadu prace Ceské republiky; rozhodnym je primérny ptepoéteny podet
zaméstnancul za kalendarni Ctvrtleti pfedchazejici zahajeni vybérového fizeni.

Zadavatel upozornuje, ze v ramci tohoto pozadavku (pfedpokladu) je vylou€ena
moznost prokazovat vySe uvedené skuteCnosti prostfednictvim tfetich osob
(poddodavatel). V pfipadé spole¢né ucasti ve vybérovém fizeni, musi tuto podminku
splnit kazdy ucastnik samostatné.

3. Charakteristika verejné zakazky

31 Nazev verejné zakazky
»,Ramcova smlouva na dodavku kancelarskych potreb 2026 - 2028“

32 Misto pInéni verejné zakazky §
Mistem pInéni vefejné zakazky je sidlo zadavatele - Fyziologicky ustav AV CR v. v. i.
Videriska 1083, 142 00 Praha 4.

33 Doba plnéni verejné zakazky

Zahajeni plnéni vefejné zakazky predpoklada zadavatel ihned po nabyti ucinnosti
pfislusné smlouvy (ramcové dohody), tj. ode dne zvefejnéni pfislusné smlouvy v
registru smluv.

V ramci vybérového fizeni ma dojit k uzavieni ramcové dohody na dobu urcCitou dvou

let (24 mésicll) ode dne ucinnosti smlouvy.

34 Klasifikace predmétu verejné zakazky a predpokladana hodnota
Zadavatel nize specifikuje pfedmét vefejné zakazky:

Nazev CPV kod:

RUzné kancelafské zafizeni a potfeby 30190000-7




Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky za celou dobu pInéni, tj. za 2 roky, €ini Castku
1.500.000,- K¢ bez DPH.

Predpokladana hodnota byla stanovena na zakladé odhadu zadavatele vychazejiciho
z hodnoty odebranych kancelafskych potfeb v minulych letech pfi zohlednéni inflace.
Pfedpokladana hodnota tak neodrazi pfedpokladanou nabidkovou cenu modelové
situace uvedené v pfiloze €. 4, ktera je nabidkovou cenou a hodnoticim kritériem.

Pfedpokladana hodnota je neprekrocitelna. V pfipadé, Ze v nabidce u€astnika v
Krycim listé nabidky bude uvedena hodnota vysSi nez je predpokladana hodnota
vefejné zakazky, bude nabidka vylouCena z vybérového fizeni pro nesplnéni
zadavacich podminek.

35 Vymezeni predmétu plnéni vefejné zakazky

Pfedmétem verejné zakazky je uzavieni Ramcové dohody na dodavku kancelafrskych
potifeb ve smyslu § 132 ZZVZ (dale téz jen ,smlouva®), ktera upravi ramcové podminky
zadavani jednotlivych vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem bude dodavka novych
(nepouzitych) kancelafskych potfeb blize specifikovanych v pfiloze €. 4 této vyzvy.
Smlouva bude uzaviena na dobu 2 let ode dne ucinnosti smlouvy s jednim ucastnikem,
a tedy bez obnoveni soutéze.

Vybrany dodavatel bude povinen po dobu trvani smlouvy dodavat nové (nepouzité)
kancelarské potfeby za stejnou, popf. lepSi cenu, jakou uvedl ve své nabidce.

Pfi zpracovani nabidky uc€astnik vyplni veSkeré polozky uvedené v pfiloze €. 4 této
vyzvy, a to v€etné konkrétniho nazvu vyrobce, popf. vyrobku. Zadavatel pozaduje,
aby ze strany uc€astnika bylo jako predmét plnéni nabidnuto vyhradné zbozi v
obvyklé kvalité a bylo vhodné k deklarovanému ucelu. V pripadé, ze se po
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem ukaze, ze nabidnuty predmét pIlnéni
je podradné jakosti nebo neslouzi k pozadovanému ucéelu €i uzivanim dochazi k
nadmérné opotrebovanosti a v tomto dusledku k pozbyti moznosti uziti k
pozadovanému ucelu, je vybrany dodavatel povinen dodat shodné zbozi v
radné jakosti bez naroku na navyseni ceny, a to za cenu uvedenou u nabizeného
predmétu plnéni, které danou jakost nesplnovalo. Zadavatel ma soucasné
moznost v pripadé, ze nabizeny a dodavany predmét plnéni nebude v
odpovidajici kvalité moznost odstoupit od smlouvy. Zadavatel upozoriiuje, Ze
takové ukonceni smlouvy by mohlo v pfipadnych naslednych zadavacich Ci
vybérovych fizenich na obdobny pfedmét pinéni byt divodem pro vylouc€eni uastnika
ve smyslu § 48 odst. 5 pism. d) ZZVZ.

Vyplnéna pfiloha €. 4 této vyzvy bude zaroven tvofit pfilohy smlouvy. Vybrany
dodavatel bude povinen po dobu trvani smlouvy dodavat zadavateli jednotlivé
kancelarské potfeby uvedené v pfiloze €. 4 této vyzvy za stejnou, popf. lepSi cenu
jakou uvedl| v pfedmétné pfiloze, pfi€emz ceny uvedené v pfiloze €. 4 jsou pfedmétem
hodnoceni v tomto vybérovém fizeni.

Soucasné ucastnik uvede v ramci své nabidky odkaz na webovou stranku, na niz je
dostupny oficialni katalog zbozi — kancelarskych potfeb nabizenych u¢astnikem véetné
uvedeni oficialnich cen. Vybrany dodavatel bude povinen po dobu trvani smlouvy
dodavat zadavateli dle jeho objednavky kancelaiské potfeby uvedené ve webovém
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katalogu za ceny tam uvedené snizené o poskytnutou slevu, jejiz vySe je soucasné
pfedmétem hodnoceni v ramci tohoto vybérového fizeni (vySe slevy bude vypinéna v
tabulce Vyse slevy z katalogovych cen — pfiloha €. 5, ktera bude sou€asné tvofit prilohu
smlouvy). Katalog nemusi obsahovat zbozi vydefinované v pfiloze €. 4 této vyzvy. Pro
vylou€eni pochybnosti zadavatel uvadi, ze pokud bude urcita kancelafska potifeba
uvedena zaroven v priloze €. 4 této vyzvy a v katalogu zboZi — kancelarskych potfeb,
dodavatel je povinen dodat takovou kancelarskou potfebu za cenu uvedenou v pfiloze
C. 4 této vyzvy.

Jednotlivé mnozstvi a druh kancelarskych potfeb bude vzdy specifikovano v konkrétni
kupni smlouvé, ktera bude uzaviena na zakladé Ramcové dohody (dale jen ,DilCi
smlouva®). Kancelarské potieby budou dodavany na misto plnéni uvedené v odst. 3.
3. tohoto Clanku vyzvy.

Predpokladané mnozstvi kancelarskych potfeb uvedené ve vyzvé, respektive v jejich
pfilohach odrazi realné potfeby zadavatele. Zadavatel vSak neni povinen odebrat
mnozstvi uvedené ve vyzvé a ve smlouvé. Realné mnozstvi kancelarskych potreb,
odebrané na zakladé smlouvy, resp. jednotlivych Dil€ich smluv, uzaviené v tomto
vybérovém fizeni se mize od predpokladaného mnozstvi uvedeného v pfiloze
smlouvy liSit, coz v§8ak nemU(ze mit vliv na vySi jednotkové ceny za pfedmét pinéni.

Po ukonceni vybérového fizeni bude smlouva uzaviena s jednim vybranym
uCastnikem, jehoz nabidka bude vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi. PInéni
pfedmétu této verejné zakazky musi byt realizovano v souladu s témito zadavacimi
podminkami a vyzvou, v€etné vSech jejich pfiloh a v souladu s relevantnimi pravnimi
predpisy v platném znéni.

BlizSi specifikace pfedmétu zakazky a prava a povinnosti smluvnich stran pfi realizaci
dodavek kancelarskych potfeb jsou uvedeny ve smlouvé a jejich pfilohach, ktera tvofri
pfilohu €. 2 této vyzvy.

Ugastnik poskytne zadavateli zaruku za jakost minimalné v délce 2 let.

36 Uzavirani diléich smluv na zakladé ramcové dohody

Na zakladé a za podminek uvedenych ve smlouvé budou zadavatelem a vybranym
dodavatelem uzavirany jednotlivé Dil€i smlouvy, a to na zakladé pisemné vyzvy Kk
poskytnuti pInéni zaslané zadavatelem vybranému dodavateli a jeho naslednym
potvrzenim. Vybrany dodavatel je povinen zadavateli u€inénou objednavku potvrdit
nejdéle do nasledujiciho pracovniho dne.

4. Podminky pinéni verejné zakazky

41. Soucinnost pri finanéni kontrole

Ugastnici musi vzit na v&domi, ze podle § 2 pism. e) zakona &. 320/2001 Sb.,
o financni kontrole ve verejné spravé, v platném znéni, bude vybrany dodavatel pfi
plnéni vefejné zakazky osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu financni kontroly.
Tato povinnost se tyka rovnéz téch ¢asti nabidek, smlouvy a souvisejicich dokumentu,



které podléhaji ochrané podle zvlastnich pravnich predpisu (napf. jako obchodni
tajemstvi, utajované informace) za predpokladu, Ze budou spinény pozZadavky kladené
pravnimi predpisy (napf. zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v
platném znéni). U&astnici berou na vé&domi, Ze obdobnou povinnosti bude vybrany
dodavatel povinen smluvné zavazat také své poddodavatele. Povinnost dle tohoto
odstavce trva po dobu 10 let ode dne nabyti u€innosti smlouvy.

42. Obecné zavazné podminky plnéni

Ugastnik je povinen se pred podanim nabidky seznamit se se vSemi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy a platnymi normami, které se vztahuji k pfedmétu plnéni
vefejné zakazky. Ugastnik je odpovédny za to, Ze vefejna zakazka bude pinéna v
souladu se véemi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a platnymi normami, které se
vztahuji k pfedmétu pInéni vefejné zakazky.

5. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny a platebni podminky

5.1 Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Celkovou nabidkovou cenou se pro ucely tohoto vybérového fizeni rozumi cena za
dodavku kancelafskych potfeb stanovena na zakladé modelové situace definované v
pfiloze €. 4 (Specifikace kancelafskych potfeb) vyzvy, ktera tvofi zaroven pfilohu €. 1
smlouvy. Zadavatel pro vylou€eni pochybnosti uvadi, Ze predpokladané mnozstvi
jednotlivych druh poZadovanych kancelarskych potieb uvedené v pfiloze €. 4 vyzvy
je nezavazné a pouze orienta¢ni. Modelova situace byla stanovena dle odhadu potieb
zadavatele pro ucely moznosti ziskani porovnatelné nabidkové ceny. Skutecné
mnozstvi dodavanych kancelarskych potieb se bude odvijet od aktualnich potfeb
zadavatele dle Dil€ich smluv uzavienych na zakladé objednavek v souladu se
smlouvou a touto vyzvou.

Ugastnikem stanovena jednotkova cena za dodavku konkrétnich kancelafskych potfeb
musi zahrnovat vSechny naklady a vydaje na dodani do mista plnéni. Jednotkova cena
za jednotlivé kancelarské potfeby nesmi byt pfekroCena a musi byt garantovana jako
nejvysSe pfipustna po celou dobu realizace vefejné zakazky.

Nabidkova cena musi byt stanovena jako pevna Castka a jeji vyCisleni musi byt
uvedeno jednou ¢astkou, tedy nikoliv s uvedenim penézniho rozpéti. Nabidkova cena
zaroven nesmi byt stanovena procentem ¢i jinym pomérem nebo vypocétem k vySi
jinych Castek. Nabidkova cena bude ucCastnikem stanovena v Ceskych korunach
(CZK).

Nabidkova cena, ktera je hodnoticim kritériem, bude uc€astnikem uvedena v Krycim
listu nabidky (pfiloha €. 1 vyzvy), kdy tato cena bude stanovena vypoctem dle
modelové situace uvedené v pfiloze €. 4.

Nabidkova cena, jakoZ i jednotkova cena za konkrétni kancelaiské potfeby bude
stanovena a uvedena nasledujicim zpisobem:



Ugastnik predloZi v ramci nabidky tabulku ozna&enou jako ,Specifikace kancelafskych
potfeb", ktera tvofi pfilohu €. 4 této vyzvy. V ramci tohoto dokumentu ucastnik vyplni
pozadované udaje, tj. oznaceni vyrobku nazvem vyrobce (popf. vyrobku), cenu za
jeden kus jednotlivého druhu kancelafskych potfeb a cenu za pfedpokladany pocet
kusu jednotlivych druht kancelarskych potfeb za celou dobu trvani plnéni zakazky.
Celkova nabidkova cena bude tvofena jako souCet cen za kancelarské potfeby v
mnozstvi uvedeném v modelové situaci, tedy v mnozstvi pfedpokladaného odbéru za
celou dobu trvani plnéni zakazky. Takto stanovena nabidkova cena bez DPH bude
uvedena i v krycim listé nabidky a bude povaZzovana za nabidkovou cenu uc€astnika.

5.2 Podminky, pfi nichz je mozné prekrocit vysi nabidkové ceny

Zadavatel definuje nasledujici podminky, pfi jejichZ spinéni je mozné piekrocit vysSi
jednotkovych nabidkovych cen: pokud v pribéhu pinéni dojde ke zvySeni sazeb DPH.
Rozhodnym dnem pro pfipadné zvySeni nabidkové ceny z dlivodu zmény DPH je den
uskutecnéni zdanitelného plnéni.

5.3 Platebni podminky
Podrobna specifikace platebnich podminek je uvedena v navrhu Ramcové dohody,
ktery tvofi pfilohu 2 této vyzvy.

6. Obchodni podminky
Zadavatel stanovil obchodni podminky pro realizaci vefejné zakazky formou textu

navrhu smlouvy — Ramcove dohody. Text smlouvy je soucasti vyzvy a tvofi jeji prilohu
C. 2. Casti urCené k vyplnéni budou doplnény pfed uzavienim smlouvy s vybranym
dodavatelem v souladu s jeho udaji a jeho nabidkou.

Podanim nabidky u€astnik vyjadfuje svuj souhlas se znénim smlouvy a je srozumén,
s tim, ze s vybranym dodavatelem bude uzaviena ve shodném znéni bez moznosti
zmény Ci doplnéni, s vyjimkou doplnéni udajd, u kterych je doplnéni smlouvou
predpokladano dle udaji vybraného dodavatele.

7. Kvalifikace ucastnikt

Ugastnik je povinen splnit a prokazat kvalifikaci v souladu s ustanovenim § 73 an.
ZZN/Z v rozsahu dale stanoveném zadavatelem. Zadavatel pozaduje spIinéni zakladni,
profesni a technické kvalifikace v dale uvedeném rozsahu.

71 Zakladni zpusobilost (§ 74 ZZVZ)

Zakladni zpusobilost splfiuje dodavatel, ktery

a) nebyl vzemisvého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového Fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny Cin spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny nebo trestny &in u€asti na organizované zloc€inecké skuping,
trestny Cin obchodovani s lidmi, trestny Cin podvodu, uvérového podvodu,
dota¢niho podvodu, podilnictvi, podilnictvi z nedbalosti, legalizace vynosl z
trestné Cinnosti, legalizace vynosu z trestné Cinnosti z nedbalosti, trestny €in
zneuziti informace a postaveni v obchodnim styku, sjednani vyhody pfi zadani
vefejné zakazky, pfi vefejné soutézi a verfejné drazbé, pletichy pfi zadani vefejné




zakazky a pfi vefejné soutézi, pletichy pfi vefejné drazbé, poskozeni finanénich
zajmu Evropské unie, trestné &iny obecné nebezpedné, trestné &iny proti Ceské
republice, cizimu statu a mezinarodni organizaci, trestné C€inu proti vykonu
pravomoci organu vefejné moci a ufedni osoby, trestné Ciny ufednich osob,
uplatkarstvi a jina ruSeni ¢innosti organu vefejné moci, nebo obdobny trestny ¢in
podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepfihlizi; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku splfovat jak tato
pravnicka osoba, tak kazdy Clen statutarniho organu, a je-li statutarnim organem
dodavatele &i Clenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi
tento prfedpoklad splhovat jak tato pravnicka osoba, tak kazdy Clen statutarniho
organu této pravnické osoby a osoba zastupujici tuto pravnickou osobu ve
statutarnim organu dodavatele; u€astni-li se vybérového fizeni poboCka zavodu
zahranic¢ni pravnické osoby, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka osoba
a vedouci pobocCky zavodu; ucastni-li se vybérového fizeni pobocka zavodu
Ceské pravnické osoby, musi tuto podminku splfiovat tato pravnicka osoba, kazdy
Clen statutarniho organu této pravnické osoby, osoba zastupuijici tuto pravnickou
osobu ve statutarnim organu dodavatele a vedouci poboCky zavodui;

b) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen
splatny danovy nedoplatek;

c) nemav Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na penale na verejné zdravotni pojisténi;

d) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo penale na socialni zabezpeCeni a pfispévku na statni politiku
zameéstnanosti;

e) neni v likvidaci, proti némuz nebylo vydano rozhodnuti o upadku, vic¢i némuz
nebyla nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v obdobné
situaci podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele.

72 Profesni zpUsobilost (§ 77 odst. 1 ZZVZ)
Profesni zpUsobilost splfiuje dodavatel, ktery
e disponuje vypisem z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,
pokud jiné pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje.

73 Technicka kvalifikace (§79 ZZVZ)

Technickou kvalifikaci_splfiuje dodavatel, ktery realizoval minimalné 3 vyznamné
dodavky v poslednich 3 letech spocivajici v dodani kancelarskych potfeb pro jednoho
zadavatele Ci jinou osobu v minimalnim objemu 150.000,- CZK bez DPH za rok.

74 Prokazani splnéni kvalifikace

Dodavatel prokaze spinéni vySe uvedené zakladni, profesni a technické kvalifikace
predloZzenim Cestného prohlaseni, jehoz vzor je uveden v pfiloze €. 6 této vyzvy nebo
jednotnym evropskym osvédcenim podle § 87 ZZVZ.

75 Dalsi formy splnéni kvalifikace

Spinéni kvalifikacnich pfedpokladl Ize prokazat i pomoci elektronickych prostfedku
podle § 213 ZZVZ, pokud je to vzhledem k povaze pfislusnych kvalifikaénich
predpokladd mozné.



Dodavatel muze pfi prokazovani své kvalifikace predlozit zadavateli vypis ze seznamu
kvalifikovanych dodavatell (§ 228 ZZVZ), a to ve Ihuté pro prokazani splnéni
kvalifikace.

Zadavatel pfijme vypis ze seznamu, pokud k poslednimu dni, ke kterému ma byt
prokazano splnéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu starsi nez 3 mésice.

Dodavatel muZze pfi prokazovani své kvalifikace pfedlozit zadavateli certifikat vydany
v ramci systému certifikovanych dodavatell (§ 234 ZZVZ) ve Ihité pro prokazani
splnéni kvalifikace, ktery musi obsahovat veskeré nalezitosti stanovené v § 239 ZZVZ.
Udaje v certifikatu musi byt platné nejméné k poslednimu dni Ihdty pro prokazani
spinéni kvalifikace.

Veskeré doklady prokazujici splnéni kvalifikace pfedklada dodavatel v Ceském jazyce,
pripadné v pavodnim jazyce spolu s pfipojenym prekladem do ¢eského jazyka. Doklad
ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se predkladaji bez
prekladu.

7.51. Prokazani kvalifikace prostrednictvim jinych osob

Pokud neni dodavatel schopen prokazat spinéni profesni zpUsobilosti dle § 77 odst. 2
ZZNZ nebo technické kvalifikace poZadované zadavatelem v plném rozsahu, je
opravnén splnéni kvalifikace v chybé&jicim rozsahu prokazat prostfednictvim jinych
osob. Dodavatel je v takovém pfipadé povinen zadavateli predlozit:

a) doklady prokazujici spInéni profesni zpUsobilosti podle § 77 odst. 1 ZZVZ jinou
osobou,

b) doklady prokazujici spInéni chybégjici Casti kvalifikace prostfednictvim jiné
osoby,

c) doklady o spInéni zakladni zpusobilosti podle § 74 ZZVZ jinou osobou,

d) pisemny zavazek jiné osoby k poskytnuti pinéni ureného k plnéni verejné
zakazky nebo k poskytnuti véci nebo prav, s nimiz bude dodavatel opravnén
disponovat v ramci plnéni vefejné zakazky, a to alespor v rozsahu, v jakém
jina osoba prokazala kvalifikaci za dodavatele.

75.2. Prokazani kvalifikace, pokud podava nabidku vice osob spole¢né

Ma-li byt pfedmét vefejné zakazky plnén nékolika dodavateli spole¢né a za timto
ucelem podavaiji ¢i hodlaji podat spole€nou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen
prokazat splnéni zakladni zpUsobilosti dle § 74 ZZVZ a profesni zpusobilosti dle § 77
odst. 1 ZZVZ v plném rozsahu a samostatné. Spinéni technické kvalifikace musi
prokazat dodavatelé spolecné.

V pfipadé, Ze ma byt pfedmét vefejné zakazky pIinén spole¢né nékolika dodavateli,
jsou zadavateli povinni pfedlozit souCasné s doklady prokazujicimi splnéni
kvalifikacnich predpokladl smlouvu, ve které je obsazen zavazek, ze vSichni tito
dodavatelé budou vi¢i zadavateli a tfetim osobam z jakychkoliv pravnich vztahud
vzniklych v souvislosti s vefejnou zakazkou zavazani spole¢né a nerozdilné, a to po
celou dobu pInéni vefejné zakazky i po dobu trvani jinych zavazkud vyplyvajicich z
verejné zakazky.
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7.5.3. Prokazovani kvalifikace ziskané v zahrani€i

V pfipadé, ze byla kvalifikace ziskana v zahraniCi, prokazuje se doklady vydanymi
podle pravniho fadu zemé, ve které byla ziskana, a to v rozsahu pozadovaném
zadavatelem.

Pokud tento zakon nebo zadavatel vyZzaduje predlozeni dokladu podle pravniho fadu
Ceské republiky, muze dodavatel piedloZit obdobny doklad podle pravniho fadu statu,
ve kterém se tento doklad vydava; tento doklad se predklada s prekladem do ¢eského
jazyka. Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském jazyce se
predkladaji bez prekladu. Pokud se podle pfisluSsného pravniho fadu pozadovany
doklad nevydava, muze byt nahrazen ¢estnym prohlasenim.

754. Postup zadavatele pri posouzeni kvalifikace

Zadavatel posoudi prokazani splnéni kvalifikace vybraného dodavatele z hlediska
pozadavku stanovenych v souladu se ZZVZ a touto vyzvou. Zadavatel stanovi, ze
kvalifikaci vybraného dodavatele posoudi po hodnoceni nabidek.

Zadavatel mUze pozadovat po dodavateli, aby pisemné objasnil pfedlozené informace
Ci doklady nebo predlozil dal$i informace Ci doklady prokazujici splinéni kvalifikace.
Dodavatel je povinen splnit tuto povinnost v pfiméfené Ihuté stanovené zadavatelem.
Zadavatel mlze tuto zadost ucinit opakované. V pripadé takovéhoto postupu mohou
skuteCnosti rozhodné pro posouzeni spinéni podminek ucasti dle § 46 odst. 2 ZZVZ
nastat i po uplynuti Ih(ity pro podani nabidek.

76 Obnoveni zpusobilosti

Ugastnik vybérového fizeni mze dle § 76 ZZVZ prokazat, Ze i pfes nesplnéni zakladni
zpusobilosti nebo naplnéni dlivodu nezpusobilosti podle § 48 odst. 5 a 6 ZZVZ obnovil
svou zpuUsobilost k ucasti v zadavacim Fizeni, pokud v pribéhu vybérového fizeni
zadavateli dolozi, Ze pfijal dostateCna napravna opatreni. To neplati po dobu, na kterou
byl u€astnik vybérového fizeni pravomocné odsouzen k zakazu plnéni vefejnych
zakazek nebo ucasti v koncesnim Fizeni.

77 Zména kvalifikace a dlisledek nesplnéni kvalifikace

Pokud po predlozeni dokladl nebo prohlaSeni o kvalifikaci dojde v pribéhu
vybérového fizeni ke zméné kvalifikace uCastnika vybérového fizeni, je uCastnik
vybérového fizeni povinen tuto zménu zadavateli oznamit nejpozdéji do 5 pracovnich
dnd a do 10 pracovnich dnl predlozit nové doklady nebo prohlaseni o kvalifikaci.

Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nesplni povinnost

informovat zadavatele o zméné své kvalifikace, bude zadavatelem vylou€en z ucasti
ve vybérovém fizeni.

8. Podminky a pozadavky na formu, ¢lenéni a zptsob zpracovani a podani
nabidky

8.1 Pozadavek na formalni upravu, strukturu a obsah nabidky
Kazdy dodavatel mUze podat pouze 1 nabidku.
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Nabidku uéastnik mize podat pisemné.

Pokud je v této vyzvé uveden pozadavek na podepsani konkrétnich dokumentl pfi
soucasném nepfipusténi nahrazeni tohoto dokumentu jeho prostou kopii, museji byt
tyto jednotlivé dokumenty tvofici nabidku, u nichz je jejich podepsani osobou
opravnénou zastupovat dodavatele, opatfeny elektronickym podpisem zalozenym na
kvalifikovaném certifikatu dle zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru
pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpisu, Ci byt pfilozeny ve formé
autorizované konverze listinného dokumentu do elektronické podoby.

Zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané dodavatele.

Nabidka v€etné veSkerych dokumentu a pfiloh bude kompletné zpracovana v ¢eském
jazyce. Pokud ucastnik jako souc¢ast nabidky bude pfedkladat dokumenty i v jiném nez
Ceském jazyce, musi s nimi pfilozit jejich preklad do Ceského jazyka (to neplativ
pripadé dokumentl ve slovenském jazyce a dokladl o vzdélani v latinském jazyce). V
pfipadé pochybnosti o pfedloZzeném prekladu je zadavatel opravnén zadat predlozeni
ufedné ovéreného prekladu dokladu do Ceského jazyka tlumo&nikem zapsanym do
seznamu znalct a tlumoéniki. Ugastnik maze k nabidce pfilozZit prospekty a obdobné
materialy slouzici pro informaci zadavatele, které nejsou povinnymi doklady
prikladanymi k nabidce, a to i v jiném nez Ceském jazyce.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit a provéfit udaje uvedené jednotlivymi uCastniky v
nabidkach. Zadavatel vylouci u€astnika z vybérového fizeni v pfipadé, Ze ucCastnik
uvede ve své nabidce nepravdivé udaje.

Soucasti nabidky bude rovnéz vypinény Kryci list nabidky, ve kterém budou uvedeny
identifikaéni Udaje uCastnika. Pokud podava nabidku vice ucastnikil spolec¢né
(spole€¢na nabidka), uvedou v nabidce téz osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat
tyto uCastniky pfi styku se zadavatelem v pribéhu vybérového Fizeni.

8.2. Obsah nabidky

Nabidka musi obsahovat vdechny dokumenty pozadované touto vyzvou, a to zejména:
e Kryci list nabidky
e Dokumenty k prokazani kvalifikace - Cestné prohlaseni, pfipadné dalsi

dokumenty

e Seznam polozek k nacenéni

Odkaz na elektronicky katalog zbozi

e Dokumenty k pfipadnym dal$im pozadavkim nebo jiné dokumenty

8.3. Zpusob podani nabidky
Nabidka se podava
1) v listinné podobé na adresu zadavatele: Videnska 1083, 142 00 Praha 4, nebo
2) datovou schrankou: Identifikator datové schranky - y5xnq3f, nebo
3) emailem na adresu michaela.matejickova@fgu.cas.cz. V pfipadé odeslani
emailem musi byt datova zprava opatfena zaru¢enym nebo uznavanym
elektronickym podpisem ucastnika.

Pokud nebude nabidka zadavateli doru€ena ve Ihité nebo zplsobem stanovenym ve
vyzvé, nepovazuje se za podanou a v prubéhu vybérového Fizeni se k ni nepfihlizi.
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Za rozhodné datum se pfi doru€eni prostfednictvim elektronického nastroje povazuje
okamzik pfijeti datové zpravy na elektronickou adresu adresata datové zpravy v
elektronickém nastroji.

8.4. Varianty nabidky
Zadavatel varianty nabidky vylucuje.

8.5. Jistota
Zadavatel nepozaduje poskytnuti jistoty.

8.6. Lhuta pro podani nabidky

VSechny nabidky musi byt doruc¢eny zadavateli do skoncéeni Ihty pro podani nabidek,
tj. do 30. dubna 2026 do 10:00 hod.

8.7. Pozadavek neexistence stretu zajmu

Zadavatel pozaduje, aby dodavatel v nabidce potvrdil neexistenci pfekazky v ucasti
fizeni dle § 4b zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich pfedpisu,

jakoz i dalSi skute€nosti uvedené ve vzorovém prohlaseni, které tvofi pfilohu €. 7 této
Vyzvy.

9. Podminky pro otevirani nabidek

Zadavatel nabidky otevie (zpfistupni jejich obsah) po uplynuti Ihty pro podani
nabidek. Otevirani obalek a hodnoceni nabidek je neverejné.

10. Hodnoceni nabidek
Nabidky u€astnikil budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Hodnoceni nabidek muze byt dle rozhodnuti zadavatele provedeno ¢leny hodnotici
komise jmenované zadavatelem.

Zadavatel si vyhrazuje pravo predat nabidky nezavislym odbornikiim, ktefi vypracuiji
podpurné posudky a zpravy.

10.1 Kritéria hodnoceni

Zadavatel stanovil pro hodnoceni nabidek dle jejich ekonomické vyhodnosti
nasledujici kritéria, pro ktera stanovil vahu takto:

1. kritérium: VySe celkové nabidkové ceny v CZK bez DPH 70 %
2. kritérium: VySe slevy z katalogovych cen v % 30 %
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10.2 Pozadavky na predlozeni informaci k hodnoticim kritériim

Ugastnici pfedlozi ve svych nabidkach k jednotlivym dil&im kritériim nasledujici udaje,
které budou slouzit zadavateli pro posouzeni nabidek podle kritéria ekonomické
vyhodnosti nabidky:

1. kritérium: Ciselné kritérium
VyplInény ,Kryci list nabidky“ s vysi nabidkové ceny stanovené dle ¢lanku 5 vyzvy.

2. kritérium: Ciselne kritérium
Uc€astnik uvede v tabulce ,VySe slevy z katalogovych cen®, ktera je pfilohou €. 5 této
vyzvy Ciselné vyjadfenou vysi slevy v procentech.

10.3 Zpusob hodnoceni nabidek

1. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit celkovou vySi nabidkové ceny bez DPH nabidnutou
uCastnikem. Celkova vySe nabidkové ceny bude uvedena v Krycim listé nabidky.
Celkova vySe nabidkové ceny bez DPH bude hodnocena po zaokrouhleni na 2
desetinna mista v korunach Ceskych. Bodové hodnoceni bude vypoc¢teno podle
vzorce:

s v

- x 100 (bod())

hodnocena nabidkova cena v CZK bez DPH
Vysledna hodnota bude vynasobena procentni vahou daného kritéria.

2. kritérium:

Zadavatel bude hodnotit vySi slevy z katalogovych cen uvedenou v tabulce ,VySe slevy
z katalogovych cen“. Bodové hodnoceni bude vypolteno podle vySe slevy v
procentech zaokrouhlené na 2 desetinna mista. Bodové hodnoceni bude vypocteno
podle vzorce:

hodnocena vyse slevy z katalogovych cen v %

——————————————————————————————————————— x 100 (bod)
nejvysSi vySe slevy z katalogovych cen v %

Vysledna hodnota bude vynasobena procentni vahou daného kritéria.

Body za jednotliva kritéria budou se€tena a nabidky uc€astniki sefazeny dle
pridéleného poctu bodu, pfiéemz ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidkou bude nabidka s
nejvys$sim dosaZzenym poctem bodu.
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11. Posouzeni splnéni podminek uc¢asti ve vybérovém fizeni a dalSi podminky
pro uzavieni smlouvy - ramcové dohody

Po hodnoceni nabidek v ramci jednotlivych €asti posoudi zadavatel, respektive jim
stanovena komise, zda nabidka vybraného uc€astnika pro pfislusnou ¢ast zakazky
splfiuje podminky ucasti ve vybérovém fizeni.

Zadavatel nebo hodnotici komise muize pro uclely zajisténi fadného pribéhu
vybérového Fizeni pozadovat, aby ucCastnik vybérového Fizeni v pfiméfené lhaté
objasnil predloZzené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplinil dalSi nebo
chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely. Zadavatel muze tuto zadost ucinit
opakované.

U vybraného dodavatele, je-li pravnickou osobou, zadavatel zjisti udaje o jeho
skute¢ném majiteli podle zakona o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosl z
trestné Cinnosti a financovani terorismu (dale jen ,skute¢ny majitel“) z evidence udaja
o skute¢nych majitelich podle zakona upravujiciho vefejné rejstfiky pravnickych a
fyzickych osob.

Nelze-li zjistit udaje o skuteCném majiteli postupem z evidence udaju o skute€nych
majitelich, je podminkou pro uzavieni smlouvy splnéni povinnosti vybraného
dodavatele, ktery je pravnickou osobou, na zakladé vyzvy zadavatele pfedlozit vypis z
evidence obdobné evidenci udaji o skuteénych majitelich nebo identifikaéni udaje
vSech osob, které jsou jeho skuteCnym majitelem podle zakona o nékterych opatfenich
proti legalizaci vynosu z trestné &innosti a financovani terorismu, a doklady, z nichz
vyplyva vztah vSech osob, tj. skute€nych majiteld k dodavateli; témito doklady jsou
zejména

1. vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence,

2. seznam akcionard,

3. rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku,

4. spoleCenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

Zadavatel upozoriuje, Ze v souladu s ustanovenim §48 odst. 7a 9 ZZVZ, bude z
vybérového fizeni vyloucen ucastnik, ktery je akciovou spole¢nosti nebo ma pravni
formu obdobnou akciové spole€nosti a nema vydany vyluéné zaknihované akcie.

12. Prilohy vyzvy
Pfilohou této vyzvy jsou nasledujici dokumenty v elektronické podobé:

e pfiloha €. 1 — Tabulka ,Kryci list nabidky*
pfiloha €. 2 - Obchodni podminky v podobé smlouvy — navrh ramcove
dohody
pfiloha €. 3 - Vzor seznamu poddodavatell / Cestné prohlaseni
pfiloha €. 4 - Tabulka ,Specifikace kancelafskych potfeb®
pfiloha €. 5 - Tabulka ,VySe slevy z katalogovych cen®
priloha €. 6 - Vzor Cestného prohlaseni o spinéni kvalifikace
priloha &.7- Vzor Cestného prohlaseni o stietu zajmu a dalSich
skute€nostech
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